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FORMAL

Steevnedrejebogen har til forméal at give staevnearranggrerne rad og vejledninger, sa staevner bliver overskuelige at
arrangere. Drejebogen har forrest en quickguide, der giver et hurtigt overblik over arbejdsopgaverne. Iszr for nye
steevnearrangarer anbefales det at gennemieaese hele drejebogen inden planleegningen pabegyndes.

Pa trec.dk findes de nyeste udgaver af TREC reglementet samt de skemaer, blanketter og skabeloner, som der henvises
til i denne drejebog. Det anbefales altid at hente de nyeste dokumenter pa hjemmesiden.

TREC Danmark har sig egen side pa Facebook: trec.dk, der opdateres af TREC Danmarks PR-udvalg med nyheder og
der er adskillige andre gruppe omhandlende TREC, fx TREC Danmark

God forngjelse og arbejdslyst!


https://trec.dk/default.aspx
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Ansvarsfordeling

Sammensat en staevneledelse

Det er en god idé, at en steevneledelse bestar af medlemmer med hver sit arbejdsomrade og ekspertise — samt personer
med kendskab til almindelig steevnetilrettelaeggelse.

Herunder ses et forslag til ansvarsomrader. Nogle omrader kan deekkes af samme person, men en tydelig fordeling af
ansvaret gar savel planlaegningen som afviklingen lettere:

Ansvarsomrade: Opgave:

Steevneleder Tovholder og overordnet ansvarlig for staevnet. Kontaktperson for hele steevnet.
Indkalder il statusmgder. Sikrer at deadlines overholdes. Har det store overblik.

POR-ansvarlig Ansvar for alle POR-relaterede opgaver. Koordinerer det ngdvendige antal
dommere/hjeelpere med den hjelperansvarlig og melder status til staevneleder.

MA-ansvarlig Ansvarlig for alle MA-relaterede opgaver. Koordinerer det ngdvendige antal
dommere/hjeelpere med den hjelperansvarlige og melder status til staevneleder.

PTV-ansvarlig Ansvarlige for alle PTV-relaterede opgaver inkl. opvarmningsbane. Koordinerer det
ngdvendige antal dommere/hjaelpere med den hjeelperansvarlig og melder status il
stevneleder.

Sekretariatsansvarlig Ansvarlig for alle sekretariats-relaterede opgaver. Koordinerer det ngdvendige antal
dommere/hjeelpere med den hjelperansvarlige og melder status il staevneleder

Hjeelperansvarlig Ansvarlig for at booke staevnets officials (inkl. overdommer, OD) og hjzlpere.
Sarger for at alle ved, hvor og hvornar de skal mgde, og hvad de skal lave.
Koordinerer med gvrige ansvarlige og melder status til steevneleder.

Forplejningsansvarlig Ansvarlig for mad og drikke til cafe og officials/hjeelpere. Koordinerer med den
hjeelperansvarlige og melder status til steevneleder.

Kommunikationsansvarlig Ansvarlig for intern og ekstern kommunikation og information. Koordinerer med
steevneleder og melder status il denne.

Sponsoransvarlig Ansvarlig for sponsorpraemier og preemieoverraekkelse. Melder status til
steevneleder.
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Quickguide
Tidsrum Opgave Ansvarlig person Rapporterer | Initiale
til r

@nske om Sammensaet steevneledelse | Steevneleder

stevne

2-6 maneder | Steevnedato Steevneledelse
Udarbejde budget Steevneledelse Staevneleder
Aftaler om faciliteter Steevneledelse Staevneleder
Propositioner indsendes Steevneledelse Steevneleder
POR planleegning POR-ansvarlig person Staevneleder

1-3 maneder | Aftale med officials Hjeelperansvarlig person Staevneleder
Aftale med hjelpere Hjeelperansvarlig person Steevneleder
Staevneplads og materiel MA-ansvarlig + PTV-ansvarlig personer Staevneleder
Faciliteter, herunder evt. Steevneleder
padocks/boks
Informationskanaler Kommuikationsansvarlig person Staevneleder

3-4 uger Officials/hjeelpere Hjeelperansvarlig person Staevneleder
Praemiering Sponsoransvarlig person Staevneleder
Program/reklame Kommunikationsansvarlig person Steevneleder

2 uger POR-rute godkendelse OD POR-ansvarlig person Staevneleder
PTV-bane godkendelse OD | PTV-ansvarlig person Staevneleder
MA-bane godkendelse OD MA-ansvarlig person Staevneleder

1 uge Resultatark Sekretariatsansvarlig person Staevneleder
Tidsplan/startlister Sekretariatsansvarlig person Staevneleder
Skemaer og lister Sekretariatsansvarlig person Staevneleder
Hjselperinformation Hjaelperansvarlig person Staevneleder
Klargering af steevneplads Staevneledelse Steevneleder
Indkgb mad/drikke Forplejningsanvarlig person Staevneleder

Staevnedag Ankomst Hieelperansvarlig person Steevneleder
Informationsmgder Hjeelperansvarlig person Steevneleder
POR-fase POR-ansvarlig person Staevneleder
MA-fase MA-ansvarlig person Staevneleder
PTV-fase PTV-ansvarlig person Steevneleder
Resultatindtastning Sekretariatsansvarlig person Staevneleder
Preemieoverraekkelse Sponsoransvarlig person Steevneleder
Oprydning Staevneledelse Staevneleder

Efter steevnet | Regnskab @konomiansvarlig Steevneleder
Billeder Kommunikationsansvarlig person Steevmeleder
Evaluering Steevneledelse + OD
TAK Sponsoransvarlig person Steevneleder
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TIDSPLAN: 2-6 MANEDER F@R ST/AEVNEDATOEN

Find staevnedatoer: STAVNELEDELSE

Mange hensyn skal tages, nar man skal fastleegge staevnedatoer: Har facilitetsudlejeren andre staevner? Er der jagt i
skoven? Er det tilladt at ride pa stranden i dette tidsrum? Hvornar er markerne hgstet? Ma der rides pa stubmarker?

TREC Danmarks staevneudvalg koordinerer antallet og terminerne for steevner i hele Danmark. Der er mange hensyn at
tage, fx ma staevnerne ikke ligge sa teet pa hinanden, at der ikke kommer nok starter eller officials/hjeelpere.

Budget udarbejdes: STAVNELEDELSE

Budgettets formal er at afklare, om steevnet er gkonomisk rentabelt, samt hvor mange tilmeldinger, der skal til for at
steevnet kan afholdes. Derudover bruges budgettet labende som en rettesnor i forhold til labende udgifter og indteegter.
Det er vigtigt, at budget/regnskab hele tiden opdateres og tilpasses, sa det konstant giver et realistisk billede af staevnets
gkonomi og underskud undgas. Budgettet danner endvidere grundlag for fastleeggelse af indskuds starrelse. Husk at
afsaette midler til uforudsete udgifter!

Undersgg mulighederne for andre indtaegter — veer kreativ! Reklame, sponsorater, forleengelse af tilmeldingsfrist? Kan
opgaverne lgses billigere?

Et budget indeholder typisk falgende poster:

Indtaegter Udgifter
Indskud Tilbagebetaling ved afbud
Efteranmeldelsesgebyr Materialer til PTV forhindringer
Opstaldning Materiale til afmeerkning af MA bane (fuldt optrukket sidelinjer)
Fold/paddock Bespisning af hjeelpere
Overnatning for ryttere og hjeelpere Kontorartikler
Cafeteriesalg Tidtagning
Sponsorater Skov-/adgangskort

Plaketter, rosetter, preemier

Officials honorarer

Div.: Vandbaljer, flag, vin til lodsejere mm

TREC Danmark rader over kasser med ngdvendigt udstyr til 3-fasede staevner, der lanes gratis.

Aftale om faciliteter: STAVNELEDER

Hvilke faciliteter kan steevnet benytte? Kan kravene til ruterne opfyldes. Kan der tilbydes opstaldning af heste? Kan der
indrettes paddocks? Er areal/placering egnet til brug for alle tre faser, eller skal steevnepladsen placeres ude i naturen?

En forventningsafstemning med en facilitetsudlejer er vigtig, sa retningslinjerne er helt klare: Er det en evt. klubs
"normale” staevneudvalg, der star for staevnet eller er der et specielt TREC udvalg? Hvis steevnet giver underskud, hvem
skal s& deekke det? Hvem skal have del i et eventuelt overskud? Hvem sgrger for officials og hjeelperbespisningen? Er
der cafeteria med mulighed for at kabe mad og drikke for steevnedeltagerne og tilskuere? Taenk og tal det hele rigtigt
godt igennem, sa | undgar misforstaelser.
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Propositioner indsendes STAEVNELEDELSE

Nar steevnedatoen er godkendt, kan der udarbejdes propositioner. Disse skal indsendes til steevnekoordinatoren til
godkendelse i god tid inden steevnet, saledes at flest muligt ryttere kan fa information om steevnet og derfor tilmelder sig
det. Propositionerne indsendes pa skabelonen, som findes pa hjemmesiden og steevnekoordinatoren indtaster herefter
steevne som et "event” pa trec.dk.

Propositionerne skal som minimum indeholde:

Tid og sted for steevnet

Klasser - listet med den laveste klasse som nr. 1. Der skal bruges betegnelserne T00,T0,T5, osv.
Mulighed for opstaldning og overnatning, fold/paddock

Gebyr (indskud og evt. opstaldning/overnatning)

Anmeldelsesfrist

Frameldingsfrist

Almindelige bestemmelser

e Evt. overdommer

Et godt rad: Undlad at skrive lange afhandlinger om ting, der allerede star i reglementet. Henvis evt. til et specifikt
reglementsafsnit om sveerhedsgrader, hvis det er ngdvendigt.

POR-planlagning POR-ANSVARLIG

Ruteplanlaegning tager tid. Overvej derfor tidligt, hvilke klasser, der kan gennemfgares i forhold til terreenet, som er il
radighed. Mal afstande op pa kort og tag derefter ud og se pa forholdene. Opmalte afstande pa kort kan vaere leengere i
terreenet.

@nsker til ruterne:

Ruteforholdene skal afspejles i klassernes svaerhedsgrad
Varierede ruter (abent land, skov, plantage, strand)
Bundforhold

Mulighed for varierende tempo

Aftaler med lodsejere

Nar ruterne er forelgbigt planlagt, skal der indhentes tilladelser fra lodsejere, statsskovdistrikter, kommuner og
myndigheder. TREC er stadig ret ukendt, sa hvis et skovomrade ikke tillader markerede ruter, kan ridning efter kort vaere
et argument for, at man far lov til at ride i en ellers lukket skov.

Personlig henvendelse kan i visse tilfeelde anbefales, da mange har lettere ved at afsla via mail eller telefon. Veer
velforberedt: Hav information om steevnet med, fx kontaktinformation pa staevneledelsen. Sparg om begraensninger til
gennemridningen, fx stier eller omrader, hvor der kun ma skridtes pga. bundforhold eller lign.

Sperg om tilladelse til, at staevnets hjeelpere kan hentes/bringes i bil til og fra poster. Det sparer tid og kreefter.
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TIDSPLAN: 1-3 MANEDER F@R STAVNEDAGEN

Aftale med officials: HJAELPERANSVARLIG

Pa trec.dk findes liste over uddannede TREC dommere med kontaktoplysninger.

Til alle 3-fasede steevner skal der bookes en overdommer og det ngdvendige antal uddannede dommere.
Officials aflannes som angivet i officialsreglementet.

Aftale med hjzlpere: HJALPERANSVARLIG

Man skal typisk bruge ca. 15-20 (engagerede og madestabile) hjeelpere til et TREC steevne, og det kan veere lidt af en
udfordring at skaffe s& mange frivillige hjeelpere. Book derfor hjeelpere i s& god tid som muligt. Typiske opgaver, som der
skal findes dommere/hjeelpere til:

Etapekontrolposter Placeres strategiske steder pa ruten og kontrollerer ekvipagernes ankomst/afgang,
deres udstyr mm

Tidtagere ved start/mal Sender rytterne afsted rettidigt og noterer ankomsttid. Bade POR og PTV faserne

Sekretariat Checker vaccinationer, udleverer evt. nummerveste, tiekker udstyr.

Resultatindtastning Der skal afseettes en dedikeret person til resultatindtastning, sa denne ikke forsinkes
af generelle sekretariatshenvendelser.

Cafeteria Sarger for indkab, tilberedelse/salg af mad/drikke fra cafeteriet

P-vagt Guider biler og trailere pa plads og sikrer en plads til alle

Lav en hjeelperoversigt med kontaktoplysninger og vagter af ca. 4-6 timers varighed, som sendes til alle officials og
hjeelpere, eller slas op i fx staevnets Facebook gruppe. Oversigten haenges op inden/under staevnet, sa alle ved, hvem
der skal veere hvor og hvornar. Husk tlf. nummer pa listen! Opret messenger/what’s app gruppe til indrapportering af
resultater og generel kommunikation med hjeelpere. Husk at seette overdommer pa!

Hav gerne et par hjeelpere pa standby, hvis der sker frafald i sidste gjeblik.
Stevneplads og materiel: MA- OG PTV-ANSVARLIGE

Teenk pa sikkerheden - hold heste, publikum og keretgjer adskilt.

Giv publikum god mulighed for at se PTV forhindringer, start/mal mm

Serg for god adgang til vand pa steevnepladsen — gerne flere steder. Meget gerne ved venteomrader, fx paddocks,
trailerparkering mm.

Lav gerne et oversigtskort over staevnepladsen, med tydelig indtegning af de forskellige omrader. Offentligger dette
oversigtskort sammen med startlister, program osv. Det giver ro pa dagen, at alle ved, hvor de skal sgge hen.

Stevneplads og materiel: POR

Lav skilte klar: Kortrum, POR fasens slutpunkt, etapehastigheder: Findes under blanketter og et begraenset antal
laminerede skilte findes i TREC Danmarks udstyrskasser. Husk spritpen og sprit til afrensning af skiltene. Eksempel pa
PP med skaerm og klemme. Tape og hunde hgmhgm poser eller lignende til forsegling af telefoner.
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Vejret i Danmark kan vaere meget omskifteligt. Sarg gerne for ly/lee (evt. lidt varme?) ved start/mal, PTV forhindringerne,
mm.

Det er vigtigt, at faciliteterne er i orden, og at | gar det hele igennem tidsnok til, at eventuelle reparationer kan
gennemfgres inden steevnet.

Faciliteter: STAVNELEDER

Opstaldning: Det bliver hurtigt en lang steevnedag, og det er dejligt, hvis hesten (og rytteren) kan tilbydes en
hvilemulighed, enten i boks eller i paddock.

Sikkerhed: Man kan aldrig helt forudsige, hvordan en hest reagerer pa de forskellige indtryk, den mader i en
steevnesituation. Det er derfor vigtigt at have indarbejdet sikkerhedshensyn i steevneplanlaegningen.

Er der en person med opdateret Farstehjeelpskursus? Er der en farstehjeelpskasse tilgeengelig pa steevnepladsen?
Isposer? Frosne eerter?

Hvis en ekvipage kommer ud for et uheld pa POR-ruten, kan det vaere ngdvendigt at have en trailer og bil klar il
undsaetning. Serg for et forholdsvis terreengaende keretgj og en chauffer som kan og ma kere ud efter ekvipagen.

Tjek ogsa om den kommende staevneplads lever op til kommunens brandregulativer..
Informationskanaler: KOMMUNIKATIONSANSVARLIG

Staevneledelsen skal beslutte, hvilken informationskanal der skal benyttes til offentliggarelse af program, startllister mm.
Hvis de skal uploades til trec.dk, skal de veere i pdf-format.

Opret evt. en-vejskommunikation, som ryttere m.fl. kan tilga via QR-kode, det letter besked om aendringer i programmet,
resultatophaengning, preemieoverraekkelse mm..

TIDSPLAN: 3-4 UGER F@R STAVNEDATOEN

Officials/hjaelpere: HJALPERANSVARLIG

Indhent bekreeftelse fra diverse officials og hjeelpere senest 3-4 uger far steevnedagen. Vigtigst er tilsagn fra dommere.
Bekreeftelsen skal indeholde en information om opgaver samt tidspunkter for deltagelse.

I nogle tilfeelde er det farst muligt at fa denne bekraeftelse pa plads, nar sidste frist for timelding er overstaet og den
endelige tidsplan for steevnet ligger fast.

Der skal indhentes tilsagn fra hver enkelt hjeelper. Brug anledningen til at forteelle hvad deres opgave bliver og bed dem
made op i sekretariatet 2 time for deres vagt starter. Her kan de fa preecis besked om, hvilken post de skal ud pa, samt
fa udleveret mad/madbilletter, kort, navneskilt, opdateret startliste mm.

Denne hjelperliste kan i stedet udfeerdiges som en invitation til et hjeelpermade, hvor alle orienteres feelles, suppleret
med forklaringer til den enkelte.

Husk at serge for forplejning til alle hjeelpere og veer specielt opmaerksom pa de hjeelpere, der har en post i skoven, som
de ikke kan forlade: En pose med sandwich, vand/sodavand, lidt sgdt — sa hjeelper de maske en anden gang © Serg
gerne for en letveegtsklapstol.
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Praemiering: SPONSORANSVARLIG TREC Danmark leverer rosetter i henhold il reglementets
bestemmelser og prisen for rosetterne fratreekkes det indbetalte steevneindskud, inden det afregnes med
steevnearrangaren.

Dette er ogsa tidspunktet, hvor der skal sgges om sponsorpraemier. Det er ikke et krav, men rytterne paskanner disse
praemier, som kan besta af hvad som helst. Sponsorgaverne kan ogsa bruges alternativt — vin til officials, benzin til
hjeelperbiler etc.

Program/Reklame: KOMMUNIKATIONSANSVARLIG

Reklame: Et steevne er altid en god mulighed for at gare lidt reklame for TREC og for steevnearranggren. Haeng
plakater op i neeromradet (den lokale kebmand, foderstofforretninger, rideudstyrsbutikker, supermarkeder, svemmehaller,
skoler mv.), med billeder der pirrer nysgerrigheden, samt viser sponsorers logo. Det kan veere en god made at fa firmaer
til at sponsere jer en anden gang, nar de kan se, at | kommer rundt med plakater, og deres logo derved vil haenge
mange steder.

Der kan ogsa sendes invitationer/propositioner rundt til s& mange klubber/stalde som muligt. Inviter gerne pressen til at
kigge forbi, mens staevnet er i gang.

Fa arrangeret at der tages foto undervejs ved staevnet - leg gerne pa sociale Media, sa andre kan fglge med.

Program: Staevneprogrammet er deltagernes, officials og tilskuernes rettesnor for steevnet. Lav det i god tid, og
fa flere til at gennemleese det for at sikre, at alt er kommet med.

Programmet bgr indeholde oplysninger om:

- Forord/velkomst inkl. steevneadresse — gerne med oversigtskort over steevnepladsen og tappesteder for vand
- Steevneledelsen (ansvarlig person/er med angivelse af ansvarsomrader og tIf. numre)
- Steevnetelefon/tif.nr. til sekretariatet

- Navn og tIf. nr. pa overdommer

- Oplysninger om, hvorvidt der er en steevnesmed (samt evt. tif.nr.)

- Overordnet tidsplan

- Tid og sted for informationsmader

- Tid og sted for preemieoverraekkelse

- Oplysninger om opstaldning (hvis muligt)

- Sponsorer

- Bemaerkninger / seerlige regler / pabud

Steevneprogrammet skal veere offentliggjort minimum 6 dage for steevnet.

POR-rute godkendelse: POR-ANSVARLIG
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Det kan veere en god ide, at overdommer eller en anden gennemrider/gér/cykler POR ruterne — evt. sammen med
POR-designeren HELST min. 14 dage inden men senest dagen inden staevnet, sa evt. fejl kan rettes eller ruten
tilpasses.

TIDSPLAN: 1 UGE F@R STAVNEDAGEN

Resultatark SEKRETARIATSANSVARLIG

TREC Danmark fremsender inden staevnet resultatregistreringsark (google sheet), som bruges il startlister, tidsplan,
mm.

Tidsplan/startlister: SEKRETARIATSANSVARLIG

Ved at forskyde starttidspunktet for de forskellige klasser, kan man forebygge, at mange deltagere ankommer samtidig il
mal. Husk at en god tidsplan far hele steevnet til at glide bedre.

Veelg fx at starte staevnet med POR og med de klasser, der har de laengste ruter. Nar de ekvipager er “veek”, er der tid til
andet arbejde, og de kommer “tidligere” i mal, end hvis de starter senere pa dagen.

Startlisterne ber indeholde:

o Startnummer pa alle ekvipager.
o Hest og rytters fulde navn.

o Klub, som ekvipagen rider for.

o Starttider for hver klasse/fase/rytter.

Diverse skemaer og lister: SEKRETARIATSANSVARLIG

o Numre til nummerveste (veste kan lanes af TREC Danmark) kan printes i forskellige farver til hver klasse —
giver hurtigt overblik.

o Oversigt over hjeelpere (med funktion, mgdetider, mailadr. og tif.nr.)

o Madbilletter/-kuponer til hjeelperne

o Udfyld pa forhand mest muligt af skemaerne og startkort, og fordel dem til de hjeelpere, der skal bruge dem.

Hjalperinformation: HJALPERANSVARLIG

Det kan veere en rigtig god ide at samle alle hjeelperne til et orienteringsmade forud for steevnedagen, alternativt sende
mail med beskrivelse af staevneforlgbet og opgaverne - lige fra deltagernes ankomst til oprydningen efter steevnet.

Der er udarbejdet beskrivelser af arbejdsforigbet ved fx start/mal, som kan udleveres eller sendes til hjeelperen forud for
steevne (findes pa trec.dk).

Klargering af steevneplads: STAVNELEDELSE

Her falger en liste med faciliteter, som skal vaere klar inden deltagerne, officials og tilskuere ankommer til
staevnepladsen:

e Udendgrsarealer: Er der ryddet op? Skal noget repareres?

10
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Parkeringsplads: Til trailere, deltagere og tilskuere.

Sekretariat.

Toiletter: Er antallet ok, og er der kgbt ekstra toiletpapir osv.?

Kokkenet: Er der viskestykker, folie, vaskemaskinetabs osv.?

Strgmforsyning: Veer opmaerksom pa overbelastning af sikringer, og om alle ledninger er forsvarligt anbragte
0sv.?

Skilte: Sa alle let kan finde rundt.

Opseet bord og stole/beenk: Ved start/mal, ved cafeteriet il tilskuerne.

Vand: Sgrg for let adgang til/fra tappested for vand, samt tydelig skiltning.

Internetadgang — bade for sekretariat og deltagende ryttere

For at undga evt. misforstaelser, opseettes en informationsseddel om staevnet.. Den kan indeholde oplysninger om
steevnets varighed, hvilke faciliteter der benyttes under steevnet, samt en invitation til at overveere staevnet. Informer
0gsa beboere langs ruten. Fjern “efterladenskaber” og evt. affald efter steevnet, s& hverken lodsejere eller andre bliver
generet af staevnet. Lav tydelig skiltning, sa ryttere og tilskuere let og hurtigt kan finde f.eks. parkering, toilet mv.

Klargering af stald/paddockomrade: Hvis der er mulighed for at lane/leje en boks eller et paddockomrade,
checkens disse inden hestens ankomst.

TIDSPLAN: PA SELVE ST/AVNEDAGEN

Ankomst: SEKRETARIATSANSVARLIG

Ankomsten er ofte hektisk, da mange deltagere ankommer samtidigt. Har man en P-vagt, er det en stor fordel for
trafikken.

Efter parkering skal alle ryttere henvende sig i sekretariatet. Her er det vigtigt at huske:

o Alle heste skal veere vaccineret efter geeldende regler. Det er typisk overdommeren, der tager stikprgver for at
kontrollere dette.

Udlevering af numre eller nummervest, sker mod aflevering af hestepas som depositum.

Ophaeng lgbende opdaterede startlister.

Tjek at rytterne ved, hvor kortrummet (= POR start) og POR-fasens slutpunkt er.

Registrer @ndringer i ekvipager, framelding eller efteranmeldelse.

Informationsmade: HJALPERANSVARLIG/OVERDOMMER

Man kan afholde et informationsmade (maks. 15 min) for at videregive vigtig information til alle rytterne pa én gang. Fx
om der er PTV-forhindringer med specielle konstruktioner, pabud om tvungen skridt pa POR. Giv rytterne mulighed for at
stille spgrgsmal og besvar disse

POR-fase: POR-ANSVARLIG

Maproom: Sarg for, at der er borde og stole nok, nar der kommer hele hold ind hver 5. minut. Et STORT
radiostyret ur i kortrummet, sa official kan sende rytterne ud til korrekt tid. Kortrummet skal veere teet pa et sted, hvor
hestene kan sta tgjret eller holdes af hjeelper, hvor der ogsa skal veere god plads til hestene.
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Mal/slutpunkt:  Begge steder skal kunne kontrollere udstyr (iseer forseglet udstyr) og notere ankomsttidspunkt samt
inddrage kontrolkort, som afleveres til sekretariatet.

MA-fase: MA-ANSVARLIG

MA-banen skal veere optegnet, inddelt i sektioner og godkendt af overdommer. Mapper til dommerne klar og tidtagning
sat op eller arrangeret vha. stopure til to dommere.

PTV-fase: PTV-ANSVARLIG

PTV banen/banerne skal veere bygget, nummerskilte pasat og banen/banerne godkendt af overdommer. Mapper til hver
forhindringskal veere klar.

Papirgang ved steevnet: SEKRETARIATSANSVARLIG

e Kontrolkort — hver rytters kontrolkort udfyldes med rytternavn, hestenavn osv. i s& god tid som muligt. Hestesko
og elektronisk udstyr og starttid (afgang fra kortrum) noteres. Ankomst og afgang noteres ved alle
EtapeKontrolPost'er (EKP) og PassagePost’er (PP)

EKP lister

PP lister

MA dommerlister

PTV bedgmmelsesskemaer

Alle POR kontrolkort indsamles fra rytterne ved mal. Alle POR kontrolkort, dommerlister mm skal viderebringes il
sekretariatet hurtigst muligt, ellers opstar der lang ventetid senere, nar resultaterne skal beregnes.

Resultatindtastning: SEKRETARIATSANSVARLIG

Resultatindtasteren sarger for, at alt indtastes i resultatregistreringsarket og kontrolleres af OD hurtigst muligt, og alle
fysiskelister fra dommerne skal sorteres og opbevares i nummerorden, sa man hurtigt kan finde dem igen. Det er vigtigt
at sikre ro til de hjeelpere, der taster. Sarg gerne for, at der er to personer til opgaven, sa den ene taster og den anden
kontrollerer.

Resultatlister: SEKRETARIATSANSVARLIG
For hver klasse skal der laves en resultatliste, der skal indeholde:

Navn (evt. klub) pa alle ryttere
Navn pa alle heste

Resultat for POR

Resultat for MA

Resultat for PTV

Samlet resultat

Resultatlisterne underskrives af overdommeren med tidspunkt for offentliggarelse.
Premieoverrakkelse: SPONSORATANSVARLIG

Det er vigtigt at forberede preemieoverraekkelsen i god tid. Overvej om rytterne skal veere til hest, til fods med hesten i
treektov eller uden hest. Er der samlet preemieoverraekkelse for alle klasser eller Iabende preemieoverraekkelse?
Ventetiden kan vaere lang, sa hurtig udregning af point skal prioriteres, da bade ryttere og hjeelpere gerne vil hjem.

Husk at takke sponsorer og bed gerne gavemodtagere takke sponsorer online. Tag billeder til promovering.
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Oprydning: STAVNELEDELSE

Efter steevnet er det tid til det store oprydningsarbejde. Pa dette tidspunkt er alle treette, sa serg for at fordele alle
opgaver pa forhand, sa der ikke kun star nogle fa hjeelpere alene tilbage. Sammen gar det hurtigt — alene virker det
hurtigt uoverskueligt.

Opgaverne er typisk: Oprydning pa steevnepladsen, oprydning i et evt. staldomrade, nedtagning af MA- og PTV baner.
Pakning af udstyrskasser. Nedpakning af sekretariat. Nogle opgaver kan klares under staevnet, fx nedtagning af
MA-bane og EKP’er og PP’er kan forlades, nar alle ekvipager har passeret.

TIDSPLAN: EFTER STAVNET

Regnskab: JKONOMIANSVARLIGE

Regnskabet afsluttes — forhabentlig med et overskud til steevnearrangaren. TREC Danmark overfgrer indskud minus
betaling til TREC Danmark, herunder betaling for OD.

Billeder: KOMMUNIKATIONSANSVARLIG
Mange steevnearrangarer sgrger for, at der bliver fotograferet pa bade steevnepladsen, POR, MA og PTV.
Evaluering: STAVNELEDELSE OG OVERDOMMER

Det er altid en god ide at lave en skriftlig evaluering af staevnet — overdommer, steevneledelse og evt. naglehjeelpere ved
staevnet.

Tak: HJALPERANSVARLIG + SPONSORANSVARLIG

Send en takkeskrivelse til alle steevnets hjeelpere. Hvis lysten og gkonomien raekker, kan man evt. afholde en
hjeelperfest/grillaften som tak.

Det er ligeledes en god idé at sende en takkeskrivelse til sponsorer (gerne med billede af preemieoverraekkelsen).

AFSLUTNING

Der er mange punkter i en steevnedrejebog — men jo bedre planlagt, jo lettere bliver afviklingen af selve steevnet.

Kontakt gerne TREC Danmark med gode idéer og eendringsforslag til denne drejebog — sa den til hver en tid afspejler
behovet for information til steevnearranggrerne.

Held og lykke med jeres steevne!

KONTAKTOPLYSNINGER — TREC Danmark
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Formand: Tina Foldager

TIf 3170 03 45

Mail: tina@trec.dk

Arbejdsomrade: Kommunikation og strategi

Kasserer: Birgitte Kronborg

TIf: 28519075

Mail: birgitte@trec.dk

Arbejdsomrade: @konomi, steevnekoordinering,
staevneark, propositioner, webmaster

Medlem: Finn Marcher
TIf 20 42 47 64

Mail: finn@trec.dk
Arbejdsomrade: PR

Medlem:

Medlem: Betina Warming

TIf. 22 51 13 82

Mail: betina.lynnerup@gmail.com
Arbejdsomrade: Steevneark, sekretariat staevner

Suppleant;

Suppleant: Jens Haberg

TIf: 22 19 97 47

Mail: jens@trec.dk

Arbejdsomrade: Rytterrepraesentant
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